
 

 

Documentación Requerida para alta de clientes 

 
Persona Moral: 
 

 Llenar el formato Alta cliente (archivo se encuentra en la pestaña DOCUMENTOS en 
nuestra página de internet ( www.ela.mx ) , nombre del archivo Alta Clientes ELA, S.C. 
para su facilitación, se contactara nuestra área comercial para su llenado en caso de 
que así lo requiera) 

 Acta Constitutiva de la Empresa (copia por única vez) 

 Poder Notarial del Representante Legal 

 Encargo Conferido a la patente 3874 a nombre del A.A. Oscar Benavides Carrillo. (se 
tramita vía internet en la www.sat.gob.mx con su firma electrónica, favor de enviar 
copia) 

 Carta de Encomienda (Digital, una vez aprobada será necesario enviarla de manera 
física a la siguiente dirección: Carr. Manzanillo Minatitlán 1003 Col. Tapeixtles CP.28239 
Manzanillo, Colima, México) , el archivo se encuentra en la pestaña DOCUMENTOS, 
menú CARTAS en nuestra página de internet ( www.ela.mx ) , nombre del archivo Carta 
Encomienda Anual, para su facilitación, se contactara nuestra área comercial para su 
llenado en caso de que así lo requiera) 

 Identificación oficial con Foto y Firma del Representante Legal (INE, PASAPORTE, 
CEDULA PROFESIONAL, POR AMBOS LADOS) 

 Curp del Representante Legal 

 Comprobante de domicilio (con fecha no mayor a 3 meses) 

 Opinión del cumplimiento de Obligaciones Fiscales (con fecha no mayor a 3 meses) 

 Constancia de situación fiscal de la empresa (con fecha no mayor a 3 meses) 

 Alta ante SHCP (R-1 o R-2) 

 Copia del Immex, Prosec, Maquila y otros (solo cuando aplique) 

 Fotografía del domicilio fiscal de empresa 

http://www.ela.mx/
http://www.sat.gob.mx/
http://www.ela.mx/

